ist seit dem in der Abteilung
Lohnbuchhaltung als Lohnsachbearbeiterin in unserem Unternehmen tatig.

ist ein Personaldienstleistungsuntemehmen, welches sich auf
Kunden im den Bereichen Logistik, Lager & Produktion, und Kommissionierung spezialisiert hat. Mit
mehr als 20 Jahren Erfahrung in der Personaldienstieistungsbranche sind wir eine feste GroBe in der
Region und ein veriasslicher Partner fir unsere Mitarbeiter und Kunden. An mehreren Standorten in
Deutschland gewahrieisten wir taglich, dass unsere Mitarbeiter und Kunden unternehmerisch und
menschlich wachsen kénnen.

Zufriedene Mitarbeiter und Kunden — dafr sorgen wir durch umfangreiche Betreuung, kontinuierliche
Fortbildung und tarifliche Bezahlung auf der einen Seite und langfristige und vertrauensvolle
Zusammenarbeit auf der anderen Seite.

Sie Gbemahm im Rahmen Ihrer Tatigkeit als Lohnsachbearbeiterin im Wesentlichen die folgenden
Aufgaben:
Erfassung und Kontrolle von Personalstammdaten
Erfassung und Kontrolle von Kundenstammdaten, insbesondere fiir die Bereiche
o Faktura
o Lohn Equal Pay
o Lohn Sonderkonditionen fUr eingesetzte Mitarbeiter
- Erfassung und Kontrolle von gearbeiteten Stunden und Fehlzeiten
- Erfassung und Kontrolle von Krankmeldungen, Urlaubsantragen etc
o Anwendung der gesetzlichen und tarifichen Lohnfortzahlungspflicht
- Erstellen von Lohnabrechnungen
- Erstellung von Ausgangsrechnungen an Kunden
- Kontrolle von Eingangsgutschriften durch Kunden
o Kormrespondenz mit Kunden/Klarung von Rechnungs-/Gutschriftdifferenzen
SV-Meldewesen ausfihren und prifen
Lohnsteuerbescheinigungen erstellen und prifen
- ELSTAM An- und ~Abmeidungen
- Behordenmeldewesen
- Krankenkassenmeldewesen und Korrespondenz
- Erstellen von Rickrechnungen
- Erstellen von Zahlungen an Personal fir LOHN
- Fahren und Prifen der Lohnakten unter BerGcksichtigung der aligemein relevanten Gesetze,
sowie der branchenspezifischen Tarife, Branchenzuschlagtarife, Mindestiohne und Gesetze

-war fur einen festgelegten Mitarbeiter- und Kundenstamm verantwortlich. Zur Bewaltigung
Ihrer Aufgaben arbeitete Sie mit folgenden Anwenderprogrammen: zvoove pdl, zvoove payroll, zvoove
work, zvoove Connect , Word, Excel, Outiook.

I < st soiide Fachkenntnisse, die sie jederzeit sicher und zielgerichtet in der Praxis ein-
setzt. Besonders hervorzuheben ist Ihre schnelle Auffassungsgabe auch bei schwierigen Sachverhaiten,
und sich diese nachhaltig und schnell einzupragen. Durch ihr logisches und analytisches Denkvermégen



istSieinderLagepotenuelleFehbrquellenzueckonnenundLbsmgenmrFehbwoﬂneidmzum.
zeigt Eigeninitiative und identifiziert sich immer voll mit ihren Aufgaben und unserem Unter-

nehmen, wobei sie auch durch ihre Einsatzfreude Gberzeugt Auch in Situationen mit erheblichem Ar-

beitsaufkommen erweist sie sich als in hohem MaRe belastbar.

Alle Aufgaben fihrt sie selbststandig, sehr sorgfaltig und planvoll durchdacht aus. Sie agiert immer ruhig,
Oberlegt, zielorientiert und in hohem MaBe prazise. Dabei lberzeugt sie stets in guter Weise sowohi in
qualitativer ais auch in quantitativer Hinsicht. ([ llist in ganz besonders hohem Mate zuverias-
sig.

For alle aufiretenden Probleme findet sie ausnahmslos gute Losungen. Die Leistungen von [N
finden unsere volle Anerkennung.

Sie wird wegen ihres freundlichen und ausgeglichenen Wesens allseits geschatzt. Ihr Verhalten zu Vor-
gesetzten, Kolleginnen und Kollegen sowie Kundinnen und Kunden ist einwandfrei.

Dieses Zwischenzeugnis wird erteilt, weil [ NN - - ncue Autgabe in der Abtei-
lung Finanzbuchhaltung Gbernimmt. Wir bedanken uns bei ihr for die in der Vergangenheit erbrachten
stets guten Leistungen und freuen uns auf eine weiterhin positive Fortsetzung des Arbeitsverhaltnisses.



