Sehr geehrten Damen und Herren,

auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung bin ich an der Mitarbeit in lnrem Unternehmen
sehr interessiert. Ich wére in der Lage als ein vertrauensvolles und stabiles Bindeglied zwischen Ihrem und
osteuropdischen Partner-Unternehmen eingesetzt zu werden, denn ich bin sehr kommunikativim Umgang
mit Menschen. Ehrgeiz und Kompetenz bilden die Grundlage meiner motivierten Arbeit. Meine Winsche
waren Russisch- und Deutschkenntnisse mit meinen Beruf zu verknupfen.
Bisher war ich als Buchhalterin in Einzelhandel in der Ukraine tatig, zu meinen Aufgaben gehérten:

- Profung von Eingangsrechnungen
Lohnabrechnung
Personalschriftverkehr
Zahlungsverkehriuberwachung
Stammdatenpflege
In einem sechswdéchigen Praktikum aufgrund meinen Weiterbildung habe ich diverse Burotéatigkeiten wie
Bestellungen, das Kontrollieren und Verbuchen der Eingangsrechnungen sowie das Bearbeiten der
eingehenden Post ausgefuhrt.

Diese Aufgaben erledigte ich gerne und verlasslich. Es hat mir gezeigt, dass diese Tatigkeiten sehr meinen
Interessen und Fahigkeiten entsprechen und ich gerne weitere Aufgaben im Blrobereich tbernehmen
méchte.

Ich arbeite gerne im Team, kann aber auch Aufgaben selbststandig ausfihren und Verantwortung
Ubernehmen. Sicheres Auftreten, Flexibilitat und Freundlichkeit sind fiur mich selbstverstéandlich und ich
Uberzeuge Sie gerne personlich davon, dass ich fur diese Tatigkeit die Richtige bin.

Ich wirde mich freuen, wenn Sie mich nach Prufung meiner Unterlagen zu einem
Vorstellungstermin einladen.



Mit freundlichen Gruf3en



